IES GREDOS

Manual para acceder a los correos que los profesores os mandan.

Nos tenemos que ir a la pagina de la junta de educacyl os dejo aqui el enlace

https://www.educa.jcyl.es/es

El problema es que estos dias estdn sobrecargados los servidores sobre todo a
ciertas horas de la mafiana, por lo que no os alarméis sino podéis entrar a la primera,

otra opcidn seria esperar a otro momento del dia

A continuacion tenemos que darle a acceso privado tal y como se ve en la foto
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Os pedira que os identifiquéis con vuestro usuario y contrasefia (las que se 0s

proporciond el viernes 13)

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

‘ hlguien@example.com

| Contrasefia

Iniciar sesién

+ No recuerdo mis datos de acceso.
+ No tengo cuenta en el Portal.

+ ¢Puedo darme de alta?

+ Darse de alta.



https://www.educa.jcyl.es/es
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Después os saldra vuestra zona de usuario, para acceder al correo electronico solo

tenéis que pinchar en el icono del sobre que pone “correo electrénico™)
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LEOCYL
Biblioteca Escolar CyL

Es posible que os salga una pestafa para indicar

Idioma: espafol (Espafia, alfabetizacion internacional)

Zona horaria: (utc +01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris
Si os sale ponéis lo que os indico arriba.

Independientemente de si 0s sale 0 no ya habréis accedido a vuestra bandeja de

entrada y es donde encontraréis los correos que os lleguen.
ASPECTOS BASICOS DE USO DEL CORREO

1. Bandeja de entrada: os saldran los correos que vayais recibiendo.
Para leer un correo solo pinchar en él.
Dentro del correo (que acabais de abrir) tenéis esos iconos que 0s pongo abajo.
El segundo nos permite responder automaticamente a la persona que nos

mandé el correo.

Responder
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2. Mandar un mensaje nuevo.

Si por el contrario queréis mandar un mensaje nuevo desde el principio
entonces tenéis que darle a MENSAJE NUEVO

@

Os saldra lo siguiente

B> Enviar | Adjuntar ~ @ Cifrar  [i] Descartar
Para
cC

Agregar un asunto
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El primer icono de arriba que pone ENVIAR es para enviar el correo (pero solo
cuando tengamos el correo acabado)
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El segundo icono adjuntar os permite “adjuntar’ un archivo (foto, Word, pdf,...)

Os explico a continuacién los pasos para adjuntar un archivo
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B Enviar @ Cifrar T[] Descartar

 aAdjuntar ~

O Examinar este equipo

P ) L
are Examinar las ubicaciones de la nube
Datos adjuntos sugeridos
cC
" VIDEOS DE MATEMA... (14-3-2020).pdf
1D Se abrid Hace 1diz
Agregaru

Documento.docx
Se sbric hace 2 semanas

‘j prueba para drive y sway.xlsx

3 Se abrig hacs 2 semanas

Le dais a examinar en este equipo, es decir, vuestro ordenador como tal. Y 0s
saldra algo como esto.
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Msi
i Acer (C) Jﬁ Hetea
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Nombre:l v| Todos los archivos v

Ahora tenéis que buscar donde esta guardado el archivo el archivo que queréis
mandar (si por ejemplo lo tenéis en la carpeta escritorio pinchais en ella y a continuacion

buscais el documento). En este caso yo 0s voy a subir un archivo de Word que se llama
“prueba”
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Agregar un asunto
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47 Sequimiento online del pr... £ (Sin asunto) *

Como podéis observar se nos carga el archivo

Justo debajo tenemos un cuadro de texto donde podemos escribir lo que
queramos comunicar, por ejemplo: Buenos dias Nombre del profesor, soy Nombre de
alumno te escribo para mandarte la tarea que nos has pedido. Un saludo

Justo encima os sale un cuadro que pone AGREGAR UN ASUNTO, eso es para

indicar de forma breve sobre qué va vuestro email por ejemplo. Tarea Biologia 1

B Enviar | Adjuntar ~ @ Cifrar [i] Descartar

Para

Tarea Biologia 1

3 @ L prueba.dock

2 KE

Buenas dias Nomb | profesar, sov Nombre de alumno te escribo mandarte la & en lido.
Buenos dins Nombre del profesor, sov Nombre de alumno te escribo para mandarte la tarvea que nos has pedido.
Un saludo|
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En PARA tenéis que escribir el correo completo de la persona a la que querais

mandarle el trabajo por ejemplo

B> Enviar | Adjuntar ~ @ Cifrar [i] Descartar

Para o fulanito. @educajoyles X

cc

Tarea Biologia 1

prueba.docx
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2KB

Buenos dias Nombre del profesor, soy Nombre de alumno fe escribo para mandarte la tarea que nos has pedido.
Un saludo
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(en este caso el correo sale en rojo porque no existe nadie que tenga ese correo)

Por ultimo, ya solo nos queda darle a enviar



